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Edu.PAY 
Schritt-für-Schritt-Anleitung für Eltern und Erziehungsberechtigte 

Erstanmeldung: Für die Einrichtung des Elternzugangs benötigen Sie zunächst die Office-365-Zugangsdaten Ihres Kindes. 

1  |  edu.PAY öffnen 

1 Öffnen Sie die Homepage der HLA Baden www.hlabaden.at   

2 Klicken Sie auf der Startseite rechts oben auf den Button „EduPAY“. 

3 

Geben Sie den Namen der Schule oder die Schulkennzahl 306419 ein. 

 

 

4 

Klicken Sie anschließend auf „edu.PAY“.
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2  |  Erste Anmeldung und Elternkennwort 

5 

Melden Sie sich über den Button „Microsoft“ an. 

 

 

6 
Ihr Kind meldet sich nun mit seinen/ihren Office-365-Anmeldedaten an: 
HLA-Email Adresse (max.mustermann@hlabaden.at) und in der Schule selbst 
gewähltes Passwort 

7 

Danach befinden Sie sich auf der Startseite von edu.PAY. 

 

 

8 Klicken Sie rechts oben auf den Namen Ihres Kindes, um einen eigenen Elternzugang 
einzurichten. 

9 

Wählen Sie „Elternkennwort hinzufügen“.
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10 

Geben Sie ein gewünschtes Kennwort ein und bestätigen Sie mit „Kennwort ändern“.

 
 

Elternzugang abschließen 

11 

Künftig können Sie sich mit der HLA-Email Adresse Ihres Kindes 
(max.mustermann@hlabaden.at) als Benutzernamen und Ihrem selbst gewählten 
Elternkennwort bei edu.PAY anmelden. Die Benutzerdaten Ihres Kindes für Microsoft 
365 bleiben für Ihr Kind unverändert!
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3  |  Zahlungen durchführen 

1 Öffnen Sie den Bereich „Zahlen“ bzw. „Offene Zahlungen“. 

2 Wählen Sie die gewünschte Zahlung aus. 

3 Kontrollieren Sie den Betrag und die Zahlungsdaten. 

4 Schließen Sie den Zahlungsvorgang ab. 

5 

Nutzen Sie den angezeigten QR-Code, um die Zahlung per Online-Banking 
durchzuführen. 

 
 

Vor jeder Zahlung bitte kontrollieren 

•  Name Ihres Kindes 
•  Verwendungszweck 
•  vorgeschriebener Betrag 
•  Zahlungsreferenz 

 
Fragen oder Probleme? 

Sigrid Artner · Buchhaltung 
HLA Baden 
Germergasse 5, 2500 Baden 
Tel.: 02252 / 89 151-114 
E-Mail: sartner@hlabaden.at  
 
 

Wichtig: Bei einer Überweisung muss die von 
edu.PAY vorgegebene Zahlungsreferenz korrekt 
übernommen werden. Im Bereich „Bereits bezahlt“ 
können Sie anschließend prüfen, ob die Zahlung 
erfasst wurde. 
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